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Le poste

Rodec Conseils est un cabinet d'expertise comptable et de
conseil qui accompagne des entreprises de tailles et de
secteurs variés dans leur comptabilité, leur gestion sociale,
leur fiscalité et leur pilotage. Notre ambition : être pour chaque
client un partenaire de confiance, rigoureux et disponible, qui
sécurise ses obligations et l'aide à prendre de meilleures
décisions. 
Dans le cadre du développement de notre portefeuille, nous
recrutons un(e) Collaborateur(trice) comptable autonome,
capable de prendre en charge des dossiers clients de bout en
bout, de la saisie jusqu'à la DSF.

SECTEURS DU GROUPE

Comptabilité Social Fiscal

Finance
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Missions principales

01

Rattaché(e) au chef de mission, vous prenez en charge
les dossiers de vos clients sur trois volets.

02

 Comptabilité

Social et paie
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Tenir la comptabilité courante des clients (achats, ventes,
banque, caisse, opérations diverses) selon le
SYSCOHADA révisé 
Réaliser les rapprochements bancaires, le lettrage et la
justification des comptes 
Préparer les travaux de clôture : inventaire,
régularisations, amortissements, provisions 
Participer à l'établissement des états financiers annuels

Gérer la paie de A à Z : collecte des éléments variables,
établissement des bulletins, journal de paie 
Établir les déclarations sociales (DIPE, CNPS) et suivre
leur paiement dans les délais 
Gérer les entrées et sorties du personnel : contrats,
immatriculations, soldes de tout compte, attestations 
Conseiller les clients sur l'application du Code du travail et
des conventions collectives 
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Missions principales

03

Rattaché(e) au chef de mission, vous prenez en charge
les dossiers de vos clients sur trois volets.

04

Fiscalité 

Relation client et qualité

Établir et télédéclarer les déclarations mensuelles (TVA,
IRPP sur salaires, acomptes d'IS, précomptes et retenues
à la source) 
Préparer les déclarations annuelles jusqu'à
l'établissement et au dépôt de la DSF 
Veiller au respect du calendrier fiscal de chaque client 
Apporter un appui lors des demandes de l'administration
fiscale ou des contrôles 

Être le point de contact régulier de vos clients, répondre à
leurs questions et anticiper leurs échéances 
Alerter le Chef de mission sur les risques ou anomalies
détectés 
Contribuer à la qualité et à l'amélioration continue des
méthodes de travail du cabinet
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Profil recherché

Formation : Bac+3 minimum en comptabilité, finance ou
contrôle de gestion ; un Master CCA, le DSCG ou un parcours
d'expertise comptable est un atout

Expérience : plus de 2 ans en cabinet ou en service comptable,
avec une pratique réelle de la paie et des déclarations fiscales

Référentiel comptable : maîtrise du SYSCOHADA révisé et de
la fiscalité des entreprises

Social : connaissance du Code du travail, des conventions
collectives et des obligations CNPS 

Outils : un logiciel comptable et de paie (Sage, Odoo ou
équivalent), Excel avancé, télédéclaration (plateforme de
télédéclaration)

Autonomie : capacité à mener un dossier de la saisie jusqu'à la
DSF
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Autonomie : la maîtrise de l'anglais est un plus.



Compétences et qualités

Rigueur et sens de l'organisation 

Intégrité et discrétion 

Autonomie et esprit d'équipe 

Sens du service client et aisance relationnelle 

Capacité à travailler sous pression 
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Chez Rodec Conseils, nous accordons autant
d'importance à votre savoir-être qu'à votre technique. 



Ce poste est
fait pour vous ?
Postulez en trois étapes sur BluePeak.

1 Créez votre compte et confirmez votre e-mail.

2 Complétez votre profil.

3 Postulez à l'offre « Collaborateur comptable ».

Postulez sur bluepeak-talent.com

Suivez BluePeak
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Salaire et Avantages : attractifs
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